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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1.1. Область применения программы 

Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.01 

Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

Программа учебной дисциплины может быть использована: 

 в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения 

квалификации и переподготовки)  

 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: 

Учебная дисциплина ОП.08 Информационные технологии в профессиональной 

деятельности является частью общепрофессионального цикла основной профессиональной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 38.02.01 

Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

 

1.3. Цель и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной 

дисциплины: 

Теоретические знания и практические навыки, полученные студентами при ее 

изучении, должны быть использованы в процессе изучения последующих дисциплин по 

учебному плану, при подготовке курсовых работ и дипломной работы. 

Цель дисциплины: формирование знаний в области информационных технологий, 

применяемых в профессиональной деятельности. 

Задачи дисциплины:  

- изучение информационных технологий в профессионального и аппаратно-

программного обеспечения;  

- формирование умений применять информационные технологии в профессиональной 

деятельности. 

Учебная дисциплина ОП.08 Информационные технологии в профессиональной 

деятельности обеспечивает формирование профессиональных и общих компетенций по всем 

видам деятельности ФГОС по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по 

отраслям). Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать 

знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях; 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с 

учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять 

стандарты антикоррупционного поведения; 
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ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы; 

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план 

счетов бухгалтерского учета организации; 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые 

документы; 

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на 

основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов 

организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета; 

ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации 

активов в местах их хранения; 

ПК 2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного 

соответствия фактических данных инвентаризации данным учета; 

ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей 

(регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации; 

ПК 2.5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств 

организации; 

ПК 2.6. Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего 

контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних 

регламентов; 

ПК 2.7. Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и 

оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля. 

ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению 

налогов и сборов в бюджеты различных уровней; 

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в 

бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям; 

ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению 

страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы; 

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во 

внебюджетные фонды и налоговые органы, контролировать их прохождение по расчетно-

кассовым банковским операциям. 

ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета 

имущественное и финансовое положение организации, определять результаты 

хозяйственной деятельности за отчетный период; 

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные 

законодательством сроки; 

ПК 4.3. Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, 

учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в 

государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в 

установленные законодательством сроки; 

ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом 

положении организации, ее платежеспособности и доходности; 

ПК 4.5. Принимать участие в составлении бизнес-плана. 

ПК 4.6. Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ 

информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку 

рисков; 

ПК 4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, 

недостатков и рисков. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 
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- использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации, 

обрабатывать текстовую и табличную информацию; 

- использовать деловую графику и мультимедиа-информацию, создавать презентации; 

- применять антивирусные средства защиты информации; 

- применять методы и средства защиты бухгалтерской информации; 

- читать, интерпретировать интерфейс специализированного программного 

обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;  

- применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и 

обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными 

модулями; 

- пользоваться автоматизированными системами делопроизводства. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 

- основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления 

информации; 

- назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной 

техники; 

- основные компоненты компьютерных сетей; 

- принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия; 

- назначение и принципы использования системного и прикладного программного 

обеспечения; 

- технологию поиска информации в сети Интернет; 

- принципы защиты информации от несанкционированного доступа; 

- правовые аспекты использования информационных технологий и программного 

обеспечения; 

- основные понятия автоматизированной обработки информации; 

- направления автоматизации бухгалтерской деятельности; 

- назначение, принципы организации и эксплуатации  бухгалтерских 

информационных систем. 

 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 54 часа, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 54 часа; 

самостоятельной работы обучающегося _____ часов 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 54 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 54 

в том числе: 

лекции (уроки) 26 

практические занятия - 

лабораторные работы 28 

контрольные работы - 

курсовая работа (проект) - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) - 

Итоговая аттестация в форме Дифференцированный 

зачет – 4 сем. 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, 

самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрено) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Раздел 1. Применение информационных технологий в экономической сфере 8  

Тема 1.1.  

Понятие и 

сущность 

информационн

ых систем и 

технологий 

Содержание учебного материала 

2 

 

1 

1. Цели, задачи дисциплины. Понятия информации, информационной технологии, информационной 

системы. Техника безопасности. 

2. Применение информационных технологий в экономике. Способы обработки, хранения, передачи 

и накопления информации. Операции обработки информации. Общие положения по техническому и 

программному обеспечению информационных технологий.   

Тема 1.2.  

Техническое 

обеспечение 

информационн

ых технологий 

Содержание учебного материала 

2 

 

 

1. Принципы классификации компьютеров. Архитектура персонального компьютера. Основные 

характеристики системных блоков и мониторов. 

2. Классификация печатающих устройств. Состав периферийных устройств: сканеры, копиры, 

электронные планшеты, веб-камеры и т.д. 

1 

Тема 1.3.  

Программное 

обеспечение 

информационн

ых технологий. 

Содержание учебного материала  

2 

 

 

1. Понятие платформы программного обеспечения. Сравнительная характеристика используемых 

платформ. 

2. Структура базового программного обеспечения. Классификация и основные характеристики 

операционной системы. Особенности интерфейса операционной системы. Программы – утилиты. 

2 

Тема 1.4. 

Компьютерные 

вирусы. 

Антивирусы. 

Защита 

информации в 

информационн

ых системах. 

Содержание учебного материала 

2 

 

 

1. Понятие компьютерного вируса, защиты информации и информационной безопасности. 

Принципы и способы защиты информации в информационных системах. 

2. Характеристика угроз безопасности информации и их источников. Методы обеспечения 

информационной безопасности. Принципы защиты информации от несанкционированного доступа. 

Правовое обеспечение применения информационных технологий и защиты информации. 

2 
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Раздел 2. Технологии создания и преобразования информационных объектов в экономической сфере 20  

Тема 2.1.  

Технологии 

создания и 

обработки 

текстовой и 

числовой 

информации 

Содержание учебного материала 

4 

 

 

1. Списки: маркированные, нумерованные, многоуровневые. Автоматическое создание списков. 

Создание и описание новых стилей списков, форматирование созданных списков. Создание и 

оформление газетных колонок. Оформление колонок текста с помощью табуляции. 

2. Способы создания таблиц, преобразование текста в таблицы. Конструктор: стили оформление 

таблиц. Макет: добавление и удаление фрагментов таблицы, расположение и направление текста.  

Нумерация страниц, колонтитулы, разрывы страниц, разделов. Стилевое оформление заголовков, 

редактирование стилей. Создание и редактирование автособираемого оглавления. 

3. Экономические расчеты и анализ финансового состояния предприятия. Организация расчетов в 

табличном процессоре MS Excel. Относительная и абсолютная адресация в табличном процессоре 

MS Excel. 

4. Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в таблицах MS Excel. Подбор параметра. 

Организация обратного расчета. Связи между файлами и консолидация данных в  MS Excel. 

Накопление средств и инвестирование проектов в MS Excel. Использование электронных таблиц 

для финансовых и экономических расчетов. Использование специализированных программ для 

анализа финансового состояния организации 

2 

  В том числе лабораторных занятий 

12 

 
 

Лабораторное занятие №1. Осуществление работы с текстовым редактором MS WORD. 

Лабораторное занятие №2. «Создание таблиц MS EXCEL». 

Лабораторное занятие №3. Произвести расчет сумм продаж с  использованием формул при расчете 

экономических показателей в MS EXCEL и осуществить анализ этих показателей. 

Лабораторное занятие №4. Произвести расчет Использование функций при расчетах в MS EXCEL» 

Лабораторное занятие №5. Осуществить построение и редактирование диаграмм в MS EXCEL. 

Лабораторное занятие №6. Произвести: анализ финансового состояния организации на основании 

данных баланса и отчета о прибылях и убытках в электронных таблицах MS EXCEL» 

Лабораторное занятие №7. Создание и применение  базы данных MS ACCESS» 

Тема 2.2.  

Технологии 

создания и 

обработки 

Содержание учебного материала 

2 

 

 

1. Компьютерная графика, ее виды. Мультимедийные программы. 

2. Назначение и основные возможности программы подготовки презентаций MS Power Point. 

Основные требования к деловым презентациям. 

2 
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графической 

информации 

  В том числе лабораторных занятий 
2  

Лабораторное занятие №8. Создание мультимедийных презентаций в MS Power Point. 

Раздел 3. Телекоммуникационные технологии 6  

Тема 3.1. 

Представления 

о технических и 

программных 

средствах 

телекоммуника

ционных 

технологий. 

Содержание учебного материала 

4 

 

 

1. Интернет-технологии. Способы и скоростные характеристики подключения, провайдер. Поиск 

информации с использованием компьютера. Программные поисковые сервисы. Использование 

ключевых слов, фраз для поиска информации. Передача информации между компьютерами. 

Проводная и беспроводная связь.  

2. Браузер. Примеры работы с интернет-магазином, интернет-турагентством, интернет-библиотекой 

и пр. Поисковые системы. Пример поиска информации на государственных образовательных 

порталах. Осуществление поиска информации или информационного объекта в тексте, файловых 

структурах, базах данных, сети Интернет. Создание ящика электронной почты и настройка его 

параметров. Формирование адресной книги. Социальные сети. Этические нормы коммуникаций в 

Интернете. Интернет-журналы и СМИ. 

2 

Тема 3.2.  

Примеры 

сетевых 

информационн

ых систем для 

различных 

направлений 

профессиональ

ной 

деятельности 

Содержание учебного материала 

2 

 

 

1. Сетевые информационные системы для различных направлений профессиональной деятельности 

(системы электронных билетов, бухгалтерских расчетов, регистрации автотранспорта, электронного 

голосования, системы медицинского страхования, дистанционного обучения и тестирования, 

сетевых конференций и форумов и пр.). 

3 

Раздел 4. Информационные системы автоматизации бухгалтерского учета 20  

Тема 4.1  

Технология 

работы с 

программным 

обеспечением 

Содержание учебного материала 

8 

 

 

1. Основные функции, режимы и правила работы с бухгалтерской программой. Настройка 

бухгалтерской программы на учет. Контекстная помощь, работа с документацией. 

2. Основные возможности программы 1С: Бухгалтерия. Первый запуск системы. Работа в 

пользовательском режиме. 

3 
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автоматизации 

бухгалтерского 

учета 

В том числе лабораторных занятий 

12 

 

 

Лабораторное занятие №9. Осуществить ввод  информации в компьютерную бухгалтерскую 

программу 1С: Бухгалтерия 8.2. 

Лабораторное занятие №10. Заполнение справочников 

Лабораторное занятие №11. Заполнение приходных кассовых ордеров, расходных кассовых ордеров  

и формирование кассовой книги, заполнение Авансового отчета в 1С: Бухгалтерия предприятия 8.2 

Лабораторное занятие №12. Заполнение платежных поручений  и формирование выписки банка в 

1С: Бухгалтерия предприятия 8.2. 

Лабораторное занятие №13. Оформление поступления материальных ценностей от поставщиков, 

формирование счета фактуры и Книги покупок в 1С: Бухгалтерия предприятия 8.3. 

Лабораторное занятие №14. Начисление заработной платы работникам в 1С: Бухгалтерия 

предприятия 8.3. 

Всего: 54  

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:  

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  

2. – репродуктивный (выполнение деятельности под руководством);  

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач). 

 



12 

 3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

 Реализация учебной дисциплины требует наличия учебной аудитории 

бухгалтерского учёта, налогообложения и аудита (для проведения занятий групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации) 

оборудована мультимедийным комплексом. 

Ауд.  № 34 учебная аудитория бухгалтерского учёта, налогообложения и аудита 

(для проведения занятий лекционного типа и занятий семинарского типа, курсового 

проектирования (выполнения курсовых работ) групповых и индивидуальных 

консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации) оборудована 

мультимедийным комплексом.  

Специализированная мебель: Учебная мебель на 28 посадочных мест (столов 14 

шт., стульев 28 шт.), рабочее место преподавателя (стол 1 шт., стул 1 шт.), кафедра 1 шт., 

доска меловая 3х секционная 1шт. Компьютер Intel i5 4460/1Тб/8Гб/монитор  Samsung 23" 

- 1 шт. Мультимедийный проектор Тип 1 Optoma x 400 - 1 шт.  

Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий: 

мультимедийные приложения к лекционным курсам и практическим занятиям, 

интерактивные учебно-наглядные пособия. 

Ауд. № 3.1 учебная лаборатория информационных технологий в профессиональной 

деятельности.  Компьютерный класс (для проведения практических занятий, курсового 

проектирования (выполнения курсовых работ) с применением вычислительной техники). 

Специализированная мебель и оборудование: Учебная мебель на 16 посадочных 

мест, рабочее место преподавателя (стол - 1 шт., стул - 1 шт.). Компьютер Intel i5 

4460/1Тб/8Гб/монитор  Samsung 23" - 1 шт. Мультимедийный проектор Тип 1 Optoma x 

400 - 1 шт. Компьютер Intel i5 4460/1Тб/8Гб/ монитор Samsung 23" - 16 шт.  Перечень 

лицензионного программного обеспечения: Microsoft Windows Professional (КОНТРАКТ 

№ 5213/20 «28» сентября 2020 г, Microsoft Office Standart (КОНТРАКТ № 5213/20 «28» 

сентября 2020 г), Консультант + (Договор поставки и сопровождения экземпляров 

системы № 2320 от 04.10.2022), 1С: Бухгалтерия 8. Базовая версия (Договор ПП 

№03092020 от 03.09.2020).   Перечень свободно распространяемого программного 

обеспечения (лицензия GNU GPL): Операционная система Linux Mint 19 MATE, 20.04, 

офисный пакет LibreOffice, 7-Zip (freeware), Acrobat Reader DC (freeware),  Adobe Acrobat 

Reader DC (freeware), FireFox 77.0.1 (freeware), Google Chrome 83.0.4103.97 (freeware), 

VLC media player  (freeware),  K-Lite Codec Pack Full  (freeware). 

Российское программное обеспечение: антивирусная программа Kaspersky Free. 

Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий: 

мультимедийные приложения к лекционным курсам и практическим занятиям, 

интерактивные учебно-наглядные пособия. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы  

Библиографическое описание издания 

(автор, заглавие, вид, место и год издания, кол. стр.) 

Основная/ 

дополнительная 

литература 

Книгообеспеченность 

Кол-во 

экз. в 

библ. 

Электронные ресурсы 

Федотова Е.Л. Информационные технологии 

в профессиональной деятельности: учеб. 

пособие / Е.Л. Федотова. — М.: ИД 

«ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 367 с. 

 

Основная  
 

- 

https://new.znanium.com

/catalog/product/101660

7 

 

https://new.znanium.com/catalog/product/1016607
https://new.znanium.com/catalog/product/1016607
https://new.znanium.com/catalog/product/1016607


13 

Гаврилов М. В.  Информатика и 

информационные технологии: учебник для 

среднего профессионального образования / 

М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., 

перераб. и доп. — Москва: Издательство 

Юрайт, 2020. — 383 с.  

 

Основная 
 

- 

https://urait.ru/bcode/449

286 

 

Советов Б. Я.  Информационные технологии: 

учебник для СПО / Б. Я. Советов, 

В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и 

доп. — Москва: Издательство Юрайт, 

2020. — 327 с.  

 

Основная 
 

- 

https://urait.ru/bcode/450

686 

 

Гвоздева В. А. Информатика, 

автоматизированные информационные 

технологии и системы: учебник / В.А. 

Гвоздева. — Москва: ИД «ФОРУМ»: 

ИНФРА-М, 2020. — 542 с. 

 

Дополнитель

ная 

 

- 

https://new.znanium.com

/catalog/product/106700

7 

Горев А. Э.  Информационные технологии в 

профессиональной деятельности 

(автомобильный транспорт): учебник для 

среднего профессионального образования / 

А. Э. Горев. 2-е изд., перераб. и доп. Москва: 

Издательство Юрайт, 2020. - 289 с.  

 

Дополнитель

ная 

 

- 

https://urait.ru/bcode/448

222 

 

Казанский А. А.  Программирование на 

Visual C# 2013: учебное пособие для 

среднего профессионального образования / 

А. А. Казанский. Москва: Издательство 

Юрайт, 2020. — 191 с.  

 

Дополнитель

ная 

 

- 

https://urait.ru/bcode/452

454 

 

 

 
Перечень современных профессиональных баз данных (СПБД) 

№ Наименование СПБД 

1 Электронная библиотека Grebennikon.ru - www.grebennikon.ru 

2 Научная электронная библиотека eLIBRARRY - www.elibrary.ru 

3 Научная электронная библиотека КиберЛенинка - www.cyberleninka.ru 

 

Перечень информационных справочных систем (ИСС) 
№ Наименование ИСС 
1 Справочная правовая система КонсультантПлюс  www.consultant.ru 

2 Электронная библиотечная система BOOK.ru - www.book.ru 

3 Электронная библиотечная система ЭБС ЮРАИТ - www.urait.ru 

4 Электронно-библиотечная система ЗНАНИУМ (ZNANIUM) -  www.znanium.com 

5 Электронная библиотека СПбГЭУ- opac.unecon.ru  

 

 

 

 

 

 

 

https://urait.ru/bcode/449286
https://urait.ru/bcode/449286
https://urait.ru/bcode/450686
https://urait.ru/bcode/450686
https://new.znanium.com/catalog/product/1067007
https://new.znanium.com/catalog/product/1067007
https://new.znanium.com/catalog/product/1067007
https://urait.ru/bcode/448222
https://urait.ru/bcode/448222
https://urait.ru/bcode/452454
https://urait.ru/bcode/452454
http://www.grebennikon.ru/
http://www.elibrary.ru/
http://www.cyberleninka.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.book.ru/
http://www.urait.ru/
http://www.znanium.com/
http://opac.unecon.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, 

тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, 

исследований.  

Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные 

знания) 

Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения 

Умения:   

 использовать информационные ресурсы для поиска и 

хранения информации 

Собеседование по контрольным 
вопросам. 

индивидуальная защита 

Лабораторнвх работ 

1,2,3,4,5,6,7,8, выполненных по 

инструкции 

 

 обрабатывать текстовую и табличную информацию 

 использовать деловую графику и мультимедиа-
информацию 

 создавать презентации 

  применять антивирусные средства защиты информации Собеседование по контрольным 
вопросам 

 применять методы и средства защиты бухгалтерской 

информации; 

 читать (интерпретировать) интерфейс 
специализированного программного обеспечения, 

находить контекстную помощь, работать с 

документацией 

Собеседование опрос по 

контрольным вопросам 

 применять специализированное программное 

обеспечение для сбора, хранения и обработки 
экономической информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными модулями 

 пользоваться автоматизированными системами 

делопроизводства 

Собеседование по контрольным 
вопросам. 

индивидуальная защита 

лабораторных работ 

9,10,11,12,13,14, выполненных по 
инструкции 

 Знания:  

 основные методы и средства обработки, хранения, 

передачи и накопления информации; 

Собеседование по основным 

тезисам изложенной темы 
индивидуальная защита 

лабораторных работ 1,2,3,4,5,6,7,8, 

выполненных по инструкции 

- назначение, состав, основные характеристики 
компьютерной и организационной техники; 

- основные компоненты компьютерных сетей; Собеседование по основным 

тезисам изложенной темы 

 
- принципы пакетной передачи данных, организацию 

межсетевого взаимодействия; 

- назначение и принципы использования системного и 

прикладного программного обеспечения 

- технологию поиска информации в Интернет; 

 принципы защиты информации от 
несанкционированного доступа; 

Собеседование по основным 

тезисам изложенной темы 

  правовые аспекты использования информационных 

технологий и программного обеспечения; 

 основные понятия автоматизированной обработки 

информации; 

Собеседование по основным 

тезисам изложенной темы 
индивидуальная защита 

лабораторных работ 
 направления автоматизации бухгалтерской 

деятельности; 
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 назначение, принципы организации и эксплуатации 

бухгалтерских информационных систем. 

9,10,11,12,13,14, выполненных по 

инструкции 
Тестирование 

 

5. ОСОБЕННОСТИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ ДЛЯ ИНВАЛИДОВ И ЛИЦ С 

ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

 

Обучение обучающихся с ограниченными возможностями здоровья при 

необходимости осуществляется на основе адаптированной рабочей программы с 

использованием специальных методов обучения и дидактических материалов, 

составленных с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных 

возможностей и состояния здоровья таких обучающихся (обучающегося). 

В целях освоения учебной программы дисциплины инвалидами и лицами с 

ограниченными возможностями здоровья Университет обеспечивает: 

– для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья по зрению: 

размещение в доступных для обучающихся, являющихся слепыми или слабовидящими, 

местах и в адаптированной форме справочной информации о расписании учебных 

занятий; присутствие ассистента, оказывающего обучающемуся необходимую помощь; 

выпуск альтернативных форматов методических материалов (крупный шрифт или 

аудиофайлы); 

– для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья по слуху: 

надлежащими звуковыми средствами воспроизведение информации; 

– для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья, имеющих 

нарушения опорно-двигательного аппарата: возможность беспрепятственного доступа 

обучающихся в учебные помещения, туалетные комнаты и другие помещения кафедры, а 

также пребывание в указанных помещениях. 

Образование обучающихся с ограниченными возможностями здоровья может быть 

организовано как совместно с другими обучающимися, так и в отдельных группах или в 

отдельных организациях. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


